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Poznań, dnia 28.02.2011 

 

 

Fundacja Inicjowania Rozwoju Społecznego 

ul. Wierzbięcice 16/1 

61-568 Poznań 

NIP7792348879 

REGON 301012830 

Tel. 61 677 29 54 

Fax. 61 624 32 97 

e-mail: firs@firs.org.pl 

 

 

 

Zapytanie ofertowe 

 

 

W związku z realizacją projektu: MÓW MI SZEFIE w ramach Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki 2007 -2013 zwracam się z uprzejmą prośbą o przedstawienie oferty na wsparcie szkoleniowe i 

doradcze w tematyce według następującej specyfikacji:  

 

1. WSPARCIE SZKOLENIOWE 

 

ŹRÓDŁA ZEWNĘTRZNE FINANSOWANIA DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ  

 

Liczba uczestników( czek) : 44 

Liczba grup szkoleniowych : 3 

Liczebność grup: 14 – 15 osób 

Ilość godzin ( godziny lekcyjne = 45 minut) na uczestnika(czkę) / grupę: 15  

Łączna liczba godzin szkoleniowych ( godziny lekcyjne = 45 minut): 45h 

Termin realizacji szkolenia : 21.03.2011 – 29.05.2011 

Miejsce realizacji szkolenia : województwo wielkopolskie 

Założenia programowe: 

¶ leasing 

¶ Jessica 

¶ Jeremi 

¶ pożyczki preferencyjne 

¶ kredyty 
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MARKETING  

 

Liczba uczestników( czek) : 44 

Liczba grup szkoleniowych : 3 

Liczebność grup : 14 -15 osób 

Ilość godzin (godziny lekcyjne = 45 minut) na uczestnika(czkę) / grupę : 16 

Łączna liczba godzin szkoleniowych ( godziny lekcyjne = 45 minut) :48h 

Termin realizacji szkolenia : 21.03.2011 – 29.05.2011 

Miejsce realizacji szkolenia : województwo wielkopolskie 

Założenia programowe: 

¶ psychologia sprzedaży 

¶ poszukiwanie potencjalnych klientów 

¶ strategie i elementy prezentacji 

¶ zamknięcie sprzedaży 

¶ obsługa i kontakty po sprzedaży 

¶ otoczenie rynkowe 

¶ promocja 

¶ motywy zakupów 

¶ oferta sprzedaży 

 

BIZNESPLAN 

 

Liczba uczestników ( czek) : 44  

Liczba grup szkoleniowych : 3 

Liczebność grup : 14-15 osób 

Ilość godzin( godziny lekcyjne = 45 minut) na uczestnika( czke) / grupę : 16 

Łączna liczba godzin szkoleniowych ( godziny lekcyjne = 45 minut) :48h 

Termin realizacji szkolenia : 21.03.2011 – 29.05.2011 

Miejsce realizacji szkolenia : województwo wielkopolskie 

Założenia programowe: 

¶ formularz biznesplan 

¶ A Dane Wnioskodawcy 

¶ B Opis planowanego przedsięwzięcia 

¶ C Plan marketingowy. 

¶ C-3 Konkurencja na rynku 

¶ C-5 Cena 

¶ C-6  Prognoza Sprzedaży 

¶ C-7 Przychody 

¶ D-1 Opis planowanej inwestycji  

¶ D-2 Aktualne zdolności wytwórcze 

¶ D-3 Informacja o planowanej inwestycji 

¶ E-1 Uproszczony bilans 

¶ E-2 Rachunek Zysków i Strat 

¶ kwalifikowalność VAT w dotacji inwestycyjnej w ramach działania POKL 6.2 

¶ zasady oceny biznesplanów prze Komisję Oceny Wniosków (kryteria) 
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OMÓWIENIE PRAC ZALICZENIOWYCH 

 

Liczba uczestników ( czek) : 44  

Ilość godzin (godziny lekcyjne = 45 minut) na uczestnika(czkę): 2h 

Łączna liczba godzin (godziny lekcyjne = 45 minut) :88h 

Termin realizacji: 10.05.2011 – 14.06.2011 

Miejsce realizacji: województwo wielkopolskie 

Założenia: omówienie prac zaliczeniowych bloków tematycznych kończących się zaliczeniem zgodnie 

z wnioskiem o dofinansowanie projektu: 

¶ Rejestracja działalności gospodarczej (dokumenty rejestracyjne) 

¶ Urząd Skarbowy (dokumenty rejestracyjne) 

¶ Zakład Ubezpieczeń Społecznych (formularze ZZA, ZWA, DRA) 

¶ Księgowość (wybór i uzasadnienie formy rozliczeń) 

¶ Źródła zewnętrzne (analiza możliwości pozyskiwania źródeł zewnętrznych) 

¶ Marketing (przedstawienie planu marketingowego) 

¶ Biznesplan (wstępne zaopiniowanie wniosków o jednorazowe wsparcie inwestycyjne) 

 

Omówienie prac zaliczeniowych wymaga zaangażowania poszczególnych ekspertów w zależności od 

oceny zaliczeń. Ma na celu przedstawienie Uczestnikom Projektu błędów jakie popełnili w 

dokumentach zaliczeniowych, wyjaśnienie kwestii problemowych. Ilość czasu przeznaczona na 

jednego Uczestnika Projektu wynosi 2h. W gestii wykonawcy należy ustalenie z ekspertami 

omawiającymi poszczególne formy zaliczeń w jaki sposób rozdysponować czas poszczególnym 

Uczestnikom Projektu.  

 

W ramach obowiązków prowadzących szkolenia należy sporządzenie Karty Oceny Uczestnika, 

uwzględniającej wyniki uzyskane z dziedzin podlegających ocenie.  

 

 

2. WSPARCIE DORADCZE 

 

BIZNESPLAN 

 

Indywidualne doradztwo przeznaczone dla Uczestników Projektu w celu dostosowania biznesplanu do 

wymogów konkursowych oraz doradztwo z zakresu planowanej działalności biznesowej.  

Liczba uczestników(czek): 44  

Ilość godzin (godziny lekcyjne = 45 minut) na uczestnika(czkę): 3h 

Łączna liczba godzin doradczych (godziny lekcyjne = 45 minut) : 132h 

Termin realizacji doradztwa: 14.04.2011 – 07.06.2011 

Miejsce realizacji doradztwa: województwo wielkopolskie 

 

 



                     
 

PROJEKT WSPÓŁFINANSOWANY ZE ŚRODKÓW UNII EUROPEJSKIEJ W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO 
CZŁOWIEK – NAJLEPSZA INWESTYCJA 

 
Priorytet VI, Działanie 6.2, Projekt MÓW MI SZEFIE 

WND-POKL.06.02.00-30-056/10 
 

Strona 4 z 5 

 
 
 

FUNDACJA INICJOWANIA ROZWOJU 
SPOŁECZNEGO 

al. Wielkopolska 29/3, 60-603 Poznań  
T 61/677 29 54    F 61/624 32 97 

www.firs.org.pl  
 

FUNDACJA ROZWOJU NAUKI I 
PRZEDSIĘBIORCZOŚCI 
ul. Grudzieniec 64, 60-601 Poznań 
T 61/8533 697     F 61/8501144 
www.fundacjarozwoju.org.pl 

 
 

 

 

MARKETING 

 

Indywidualne doradztwo przeznaczone dla Uczestników Projektu w celu dostosowania strategii 

marketingowej do planowanej działalności biznesowej.  

Liczba uczestników(czek): 44  

Ilość godzin (godziny lekcyjne = 45 minut) na uczestnika(czkę): 2h 

Łączna liczba godzin doradczych (godziny lekcyjne = 45 minut) : 88h 

Termin realizacji doradztwa: 07.05.2011 – 07.06.2011 

Miejsce realizacji doradztwa: województwo wielkopolskie 

 

PSYCHOLOGICZNE ASPEKTY PROWADZENIA DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ 

 

Indywidualne doradztwo mające na celu wzmacnianie postaw przedsiębiorczych, pewności siebie oraz 

zwiększanie potencjału kreatywnego Uczestników Projektu. Sporządzenie Karty Oceny 

Psychologicznej, branej pod uwagę podczas wyboru wniosków o dofinansowanie jednorazowej 

dotacji inwestycyjnej. 

Liczba uczestników(czek): 44  

Ilość godzin (godziny lekcyjne = 45 minut) na uczestnika(czkę): 1h 

Łączna liczba godzin doradczych (godziny lekcyjne = 45 minut): 44h 

Termin realizacji doradztwa: 01.04.2011 – 31.05.2011 

Miejsce realizacji doradztwa: województwo wielkopolskie 

 

WYMOGI OFERTOWE 

 

1) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

2) Zamawiający dopuszcza dokonywanie przedpłat/zaliczek na realizację zamówienia.  

3) Zamawiający przy wyborze ofert kierować się będzie następującymi kryteriami 

a) cena 60% 

b) doświadczenie wykonawcy w realizacji zadań o podobnym charakterze – 10% 

c) doświadczenie wykonawcy w realizacji unijnych projektów – 20% 

d) Udokumentowana znajomość zagadnień związanych z samozatrudnieniem – 10% 

4) W ofercie proszę podać: 

a) Łączny koszt brutto szkoleń i doradztwa określonych w pkt. 1 i 2.  

5) Do ofert należy dołączyć: 

a) Wykaz realizowanych przez wykonawcę zadań o podobnym charakterze w ostatnich 2 

latach. 

b) Referencje lub inne dokumenty poświadczające doświadczenie Wykonawcy. 

c) Oświadczenie wykonawcy, iż posiada doświadczenie, odpowiednią kadrę i 

kwalifikacje oraz znajduje się w sytuacji ekonomicznej umożliwiającej wykonanie 

zamówienia. 

d) CV szkoleniowców, których wykonawca zamierza zatrudnić do wykonania 

zamówienia. 
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Niniejsze postępowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy  z dnia 29 stycznia 

2004 roku Prawo zamówień publicznych. 

 

W sprawach związanych z zapytaniem ofertowym proszę kontaktować się z Bartoszem Witkowskim. 

Dopuszcza się komunikowanie z Zamawiającym za pomocą faksu lub poczty elektronicznej pod 

adresem b.witkowski@firs.org.pl, bądź telefonicznie pod nr telefonu 61/677 29 54, przy czym dla 

udokumentowania zawarcia umowy, sporządzenia protokołu z wyboru najkorzystniejszej oferty 

konieczna jest forma pisemna. 

 

Wykonawca składa ofertę w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

Oferty należy nadsyłać lub doręczyć do: siedziby Zamawiającego na adres Fundacja Inicjowania 

Rozwoju Społecznego, ul.Wierzbięcice 16/1, 61-568 Poznań. 

Oferta powinna być oznaczona w następujący sposób: Oferta w ramach projektu MÓW MI SZEFIE. 

Działanie 6.2 POKL. Województwo wielkopolskie.  

 

Okres związania ofertą 30 dni. 

 

Oferta może być przyjęta wyłącznie bez zastrzeżeń, przez złożenie oświadczenia o przyjęciu oferty. 

Brak odpowiedzi na złożoną ofertę nie stanowi zawarcia umowy. 

 

 

Bartosz Witkowski 

 
(ZamawiajŃcy lub osoba dziağajŃca w imieniu ZamawiajŃcego) 

 

ZağŃczniki  

1. Harmonogram szkolenia  

 


